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Manual do Processo

1. INFORMACOES DO PROCESSO

{88 Macroprocesso | Gestdo Estratégica

728 Processo Revisdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
< Entrada(s) Necessidade de alteragdes no PDI

Z8 Saida(s) PDI revisado

S Sistemas Boletim Interno

58 Indicadores -

Instrucdo Normativa n°® 24/2020 — ME
Portaria Normativa n® 01/2023 — PROPLAN/UFERSA

/| Normatizagdo

2. OBJETIVO DO PROCESSO

O processo “Revisdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)” tem por objetivo
aprimorar o planejamento estratégico institucional e possibilitar sua constante adequacéo as
alteractes do ambiente interno e externo da organizacao, visando a contribuir para o alcance dos
objetivos estratégicos.

3. DEFINICOES E SIGLAS

PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento

PDI: Plano de Desenvolvimento Institucional

CGGRC: Comité de Governanca, Gestéo de Riscos e Controle
CONSUNI: Conselho Universitario

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

PROCESSO:

ATIVIDADE DESCRICAO DAS

ATIVIDADES

Definir metodologia da reviséo, de
acordo com o disposto na Instrucdo
Normativa n® 24/2020 — ME e na
Portaria Normativa n° 01/2023 —
1 | DEFINIR metodologia PROPLAN PROPLAN/UFERSA, incluindo os
principais aspectos:

e Objeto da revisao;

e Critérios;

e Resultados esperados;
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e Atores envolvidos;
e Forma da solicitag&o;
¢ Cronograma.

Comunicar unidades sobre o periodo
de revisdo do PDI, e divulgar

2 | COMUNICAR unidades PROPLAN L ST Y ~
formulario de solicitacdo e instrucdes
pertinentes.

Identificar necessidades de ajustes que
venham a garantir o alinhamento aos
planos governamentais ou outros

3 IDENTIFICAR necessidades Unidades ajustes técnicos, desde que sejam

de ajustes Organizacionais | apresentadas razdes que as
justifiguem, e cujas alteracdes ndo
comprometam o alcance dos objetivos
estabelecidos.

4 | PREENCHER formulario Un_ldad_es _ Preencher formulario de sohutac_;ao,

Organizacionais | apresentando as propostas da unidade.
Realizar reunides com as unidades
5 DISC.UTIR propostas com PROPLAN para discutir a viabilidade das
as unidades
propostas.
Apos analise das alteragdes

6 | EMITIR parecer técnico pROPLAN | SOlicitadas, e considerando os critérios
estabelecidos, emitir parecer opinando
pela viabilidade ou néo da alteracéo.
Elaborar relatorio de revisdo,
consolidando as propostas
consideradas pertinentes e contendo
0S seguintes topicos:

- Introducdo;
ELABORAR relatorio de * :
7| revisdo PROPLAN e Metodologia;
e Alinhamento as politicas e
diretrizes governamentais;
e Propostas de alteracdo no PDI
2021-2025;
e Consideracdes finais.
Submeter o relatério ao Comité de
Governanca, Gestdo de Riscos e

8 | SUBMETER a0 CGGRC PROPLAN Controle (CGGRC), para analise da
proposta de revisao.

9 ANALISAR proposta de CGGRC Analisar proposta de revisdo e

revisao deliberar sobre sua aprovacéo.
. Caso seja necessario, solicitar ajustes
9.1 | SOLICITAR ajustes CGGRC 3 PROPLAN.
9.11 DI_SCUTIR ajustes com as PROPLAN D|s_cgt|r a V|ab|I|dade_dos ajustes
unidades solicitados com as unidades.
9.1.2 | REALIZAR ajustes PROPLAN Realizar ajustes acordados com as

unidades.
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Em caso de aprovacéo, submeter a
9.2 | SUBMETER ao CONSUNI CGGRC proposta de revisdo a anélise do
CONSUNI.

ANALISAR proposta de Analisar proposta de revisdo e

9.21 revisao CONSUNI deliberar sobre sua aprovacdo ou néo.
10 | PUBLICAR resolugio CONSUN| | Publicar resolugdo aprovando os
ajustes propostos na revisao.
11 REALIZAR alteragdes no PROPLAN Efetuar as alteragdes aprovadas no
PDI PDI.
PUBLICAR d t0s d Publicar os documentos de reviséao:
12 OCUMENtos &€ 1 propLAN e Relatorio:

revisao '
e PDI atualizado.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
e Modelo de Formulario

e Instrugdo Normativa n° 24/2020 — ME
e Portaria Normativa n® 01/2023 — PROPLAN/UFERSA

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricéo

Publicacdo no Portfolio de Processos

Ester Medley

18/04/202
8/04/2023 Carolina Rocha

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor
Pro-Reitor(a) de
Planejamento proplan@ufersa.edu.br 3317-8273
Dono do Processo E-mail Telefone do setor
Reitor(a) reitora@ufersa.edu.br 3317-8224
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