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Manual do Processo

1. INFORMACOES DO PROCESSO

Macroprocesso | Gestdo da Propriedade Intelectual na UFERSA

Processo Deposito de Pedido de Patente

Entrada(s) Pedido de Patente

Saida(s) Carta de Patente

Sistemas SIPAC, E-GRU, E-Patente
NUmero de registros de patente solicitados no ano; Tempo gasto na

Indicadores tramitagdo do processo; Média do nimero de correces solicitadas
anualmente.

Normatizacio Resolucdo CONSUNI 008/2019; Resolugdo CONSUNI 006/2012/ Lei

¢ n®9.279/1996; Lei n° 13.243/2016.

2. OBJETIVO DO PROCESSO

O processo “Pedido de Patente” tem por objetivo realizar o pedido de patente de invento criado
no ambito da UFERSA.

3. DEFINICOES E SIGLAS

NIT: Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica

SIPAC: Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos
GRU: Guia de Recolhimento da Unido

INPI: Instituto Nacional de Propriedade Industrial

PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento

E-Patente: Peticionamento Eletronico

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE REGRA DE NEGOCIO

Para garantir que a tecnologia €
inédita, deve-se efetuar a busca por
inventos relacionados nas bases de
dados de patentes e cientificas

REALIZAR busca de nacionais e internacionais, de posse
1 anterioridades Inventor dos resultados, devera preencher o
formuldrio de notificacdo de

invencao.

O inventor deve contar com 0 apoio
do NIT para realizar a atividade.

2 | REDIGIR pedido de patente Inventor Redigir o pedido de patente,
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conforme orientagcbes do Manual de

Redacdo de Patentes, devendo
conter: Resumo; Relatério descritivo;
Desenhos  (caso se  aplique);
Reivindicacdes ou guadro

reivindicatorio; Listagem de
sequéncias (caso se aplique).

Notificar o NIT sobre a invencéo,
encaminhando  por e-mail o0s
seguintes documentos: Formulario de

3 | NOTIFICAR invencdo Inventor Notificacdo de Invencdo e de Busca
de Anterioridades; Termo de Cessao;
e Pedido de Patente.
Analisar a documentag&o recebida, a
4 | ANALISAR pedido NIT fim de confirmar se estd completa e
adequada.
Realizar a abertura de processo
4.1 | FORMALIZAR processo NIT eletronico no SIPAC do tipo "Direito
de Propriedade Intelectual”.
. Solicitar ajustes ao inventor para
4.2 | SOLICITAR ajustes NIT sanar as pendéncias identificadas.
Encaminhar pedido de registro de
SUBMETER 4 andlise de patente para analise de viabilidade
5 o NIT técnica e econdmico-financeira por
viabilidade . . L n
pareceristas com capacidade técnica
nas areas.
ASSINAR termo de | Parecerista Assinar termo de confldenmalld_ac_ie,
5.1.1 . o L comprometendo-se a manter sigilo
confidencialid. Técnico . ~ .
sobre as informacdes do invento.
Realizar analise de viabilidade,
Parecerista verificando se a invencdo atende os
5.1.2 | ANALISAR viabilidade técnica Teécnico requisitos de patenteabilidade, como
suficiéncia  descritiva, aplicagédo
industrial e novidade.
Parecerista Emitir  parecer opinando pela
5.1.3 | EMITIR parecer L viabilidade ou ndo do registro de
Técnico L
patente, e encaminha-lo ao NIT.
B . Assinar termo de confidencialidade,
21 ASSINAR termo de Earegerl_sta comprometendo-se a manter sigilo
52 confidencialid. CONOMICO- | gppyre a5 informac6es do invento.
Financeiro
Analisar a viabilidade econdmico-
ANALISAR viabilidade Pare(ierl.sta flnaqcelra para a instituigdo,
522 | . : Econbmico- | considerando os custos decorrentes
financeira . . «
Financeiro | da manutencdo da patente e o retorno

financeiro esperado.
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5.2.3

EMITIR parecer

Parecerista
Econ6mico-
Financeiro

Emitir parecer opinando pela
viabilidade ou néo do registro de
patente, e encaminha-lo ao NIT.

ANALISAR pareceres

NIT

Verificar 0s pareceres emitidos,
analisando a opiniéo dos
pareceristas, bem como as razles
expostas.

EMITIR despacho

NIT

Emitir despacho decisorio acerca do
prosseguimento do pedido de
registro de patente.

NOTIFICAR inventor

NIT

Comunicar o inventor, por e-mail,
sobre a decisdo. Em caso de
inviabilidade, apresentar a devida
justificativa.

8.1

CONCEDER
recurso

prazo  para

NIT

Em caso de opinar-se pela
inviabilidade técnica e/ou
econémico-financeira do pedido de
patente, o inventor pode interpor
recurso, por e-mail.

8.1.1

ANALISAR possiveis recursos

Conselho
Gestor (NIT)

Em caso de interposicdo de recursos,
o Conselho Gestor ira analisa-los,
decidindo pelo seu acolhimento ou
néo.

8.1.2

VERIFICAR decisdo

NIT

Verificar decisdo do Conselho
Gestor sobre o recurso interposto.

8.1.3

ARQUIVAR processo

NIT

Se o recurso for indeferido, incluir
decisdo ao processo e arquivar.

8.2

JUNTAR documentos aos autos

NIT

Juntar documentos (parecer,
despacho decisério, etc.) ao processo
eletrénico.

EMITIR GRU para pagamento

NIT

Emitir Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) para pagamento da
retribuicdo pelo servigo de "Pedido
nacional de invencdo/modelo de
utilidade™, conforme valor definido
na Tabela de Retribuicbes de
Patentes disponivel no Portal do
INPI.

10

CONSULTAR saldo de

empenho

NIT

Consultar saldo de empenho
disponivel para pagamento de taxas
ao INPI.

11

SOLICITAR pagamento

NIT

Solicitar pagamento da taxa a
Diretoria de Contabilidade e
Financas (DCF/PROPLAN),
encaminhando o processo pelo
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SIPAC, contendo a GRU.

Liquidar a despesa e efetuar o

12| EFETUAR pagamento DCF pagamento da taxa correspondente.
INCLUIR  comprovante no Incluir comprovante de pagamento
13 DCF "
processo no processo e encaminha-lo ao NIT.

Cadastrar o pedido de patente no
14 | DEPOSITAR pedido NIT Sistema de Peticionamento
Eletronico do INPI (E-patentes).

Anexar 0 comprovante ao processo

15 | ANEXAR comprovante NIT N
eletronico.
ATUALIZAR  planilna de Atualizar  planilna de controle
16 NIT -
controle interno.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Tutorial 01 — Busca de Anterioridade

Checklist — Patente de Invencéo

Manual de Redacéo de Patentes 2022

Modelo — Pedido de Patente (Invencéo)

Modelo — Pedido de Patente (Modelo de Utilidade)

Formulario 01 — Notificacdo de Invencédo e de Busca de Anterioridades
Formulario 02 — Termo de Cesséo

Tutorial 02 — Emitir GRU

Tutorial 03 — Depositar Pedido

6. CONTROLE DE VERSOES

Descricao
Ester Medley Mapeamento TO BE
24/01/2023 . . -
Carolina Rocha Publicacdo no Portfolio de Processos

7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor

Servidor do NIT nit@ufersa.edu.br 3317-8312

Dono do Processo E-mail Telefone do setor

Diretor do NIT nit@ufersa.edu.br 3317-8312
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