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1. INFORMACOES DO PROCESSO

n Macroprocesso Planejamento e Orcamento

Processo Alteracao da Programacao Orcamentaria da Despesa
n Entradas Oficio do MEC (divulgacao do periodo de alteracao)
Saidas Alteracao de despesa programada

. Percentual de atendimento dos pedidos pelo MEC
Indicadores . ~ . e
Quantidade de alteracao orcamentaria (classificar natureza)

n Normatizacdo Manual Técnico do Orcamento

2. OBJETIVO DO PROCESSO

O processo Alteracao da Programacao Orcamentaria da Despesa tem por objetivo
realizar alteracao da programacao orcamentaria da despesa.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Processo: Alteracao da Programacao Orcamentaria da Despesa

DIVULGAR periodo de MEC O MEC divulga o periodo de

alteracao alteracdes através de oficio.
LANCAR no calendario e As daFas sao lancadas no calAen.dano
2 § DIORC (planilha) e na agenda eletronica
agenda
(Google).
IDENTIFICAR tipo de A DIORC identifica o grupo de:' .
3 DIORC natureza de despesa para analise:
despesa . .
pessoal ou custeio/capital.
Se a despesa for de pessoal, extrair
EXTRAIR relatorio do relatério da execucao orcamentaria
4.1 DIORC ~
tesouro mensal das acdes de pessoal no
sistema tesouro gerencial.
Atualizar planilha de
ATUALIZAR planilha de acompanhamento da execucao
4.1.1 DIORC - .
acompanhamento mensal das acdes orcamentarias de

pessoal.

A DIORC solicita a PROGEPE a
PROGEPE e  projecao anual de despesas com
DIORC pessoal por acdo orcamentaria via
memorando.

4.1.2 | SOLICITAR necessidade




4.1.3

4.1.4

4.2

4.2.1

10

PROJETAR valores
necessarios

ANALISAR valor

CONSULTAR necessidade

DEFINIR necessidade de
alteracao

LANCAR pedido no
sistema

ACOMPANHAR pedido no
sistema

ANALISAR conformidade
no pedido

DEFINIR informacodes
para correcao

CONSULTAR sistemas

ATUALIZAR planilha

PROGEPE

DIORC

DIORC

Pré-Reitor de
Planejamento

DIORC

DIORC

MEC

MEC

DIORC

DIORC

A PROGEPE projeta os valores para
despesa com pessoal indicando as
acoes orcamentarias que necessitam
de suplementacao ou cancelamento.

A DIORC define com base nos
relatorios e projecdes a alteracao
orcamentaria que ensejara
suplementacao, cancelamento ou
remanejamento.

A DIORC consulta o Pro-Reitor de
Planejamento para identificar
necessidade de alteracao na
programacao orcamentaria de
custeio/capital.

O Pro-Reitor de Planejamento indica
se ha necessidade de alteracao na
programacao orcamentaria.

A DIORC lanca o pedido de alteracao
no sistema SIOP com os valores a
serem suplementados ou cancelados,
incluindo memoria de calculo e
justificativa.

A DIORC acompanha o atendimento
do pedido no sistema SIOP.

O MEC analisa a conformidade no
pedido indicando sua reprovacao,
devolucao para correcdes ou
aprovacao.

Caso o pedido seja devolvido para
ajustes, o MEC define informacoes
para correcao e a DIORC deve decidir
novas alteracoes.

Caso o pedido seja aprovado, a DIORC
consulta no SIAFI a disponibilizacao
dos créditos orcamentarios aprovados
e verifica a publicacao no DOU da lei
/ decreto correspondente quando
houver.

A DIORC atualiza a planilha de
proposta orcamentaria com as
alteracoes aprovadas. Caso o tipo de
despesa seja de pessoal comunicar a
PROGEPE a disponibilizacao do
crédito.

4. LISTA DE SIGLAS

= MEC: Ministério da Educacao




= DIORC: Divisao de Orcamento

= PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento

» PROGEPE: Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

= SIOP: Sistema Integrado de Planejamento e Orcamento
= DOU: Diario Oficial da Uniao

= SIAFI: Sistema Integrado de Administracao Financeira

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

= Planilha Calendario de atividades de orcamento

= Planilha Previsao suplementacao pessoal e beneficios

= Tutorial Extracao de relatério no tesouro gerencial

= Tutori ncamento no SIOP

= Tutorial Consulta do Diario Oficial da Unido

= Tutorial Verificacao de despesa no SIAFI

6. HISTORICO DE VERSOES

27/09/2018 Livia Barreto Publicacao da Versao TO BE

12 Revisao do Mapeamento TO

2 16/09/2019 Livia Barreto BE

7. UNIDADE RESPONSAVEL

Divisao de Orcamento (DIORC)
Pré-reitoria de Planejamento (PROPLAN)
Contato: diorc.proplan@ufersa.edu.br | (84) 3317-8273 | Ramal: 1654



https://ep.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/portfolioep/gof/despesa2/files/attachments/Calendario01_1.xlsx
https://ep.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/portfolioep/gof/despesa2/files/attachments/PREVISAO_SUPLEMENTACAO_PESSOAL_E_BENEFICIOS_201X_1.xlsx
https://ep.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/portfolioep/gof/despesa2/files/attachments/TUTORIAL_05.pdf
https://ep.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/portfolioep/gof/despesa2/files/attachments/Tutorial_SIOP.pdf
https://ep.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/portfolioep/gof/despesa2/files/attachments/TUTORIAL_03.pdf
https://ep.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/portfolioep/gof/despesa2/files/attachments/TUTORIAL_08.pdf
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