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Manual do Processo

1. INFORMACOES DO PROCESSO

Macroprocesso | Gestdo Orcamentéria e Financeira

Processo Alteracdo da Programacdo Orcamentaria da Receita
Entrada(s) Oficio do MEC (divulgacéo do periodo de alteracéo)
Saida(s) Alteracdo de receita programada

Sistemas Tesouro gerencial, SIAFI e SIMEC

Percentual de atendimento dos pedidos pelo MEC

Indicadores . u . e
Quantidade de alteracdo orcamentaria (classificar natureza)

Normatizacdo | Manual Técnico do Orcamento

2. OBJETIVO DO PROCESSO

O processo Alteragdo da Programacdo Orgamentéria da Receita tem por objetivo realizar
alteracdo da programacao orcamentaria da receita.

3. DEFINICOES E SIGLAS

DIORC: Divisdo de Orcamento

SIMEC: Sistema Integrado de Monitoramento, Execugdo e Controle
SIAFI: Sistema Integrado de Administragéo Financeira

PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento

MEC: Ministério da Educacédo

4. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE ATOR DESCRICAO DAS ATIVIDADES
Divulgar periodos de O MEC divulga os periodos de alteragdo
1 ~ MEC Lo . , e
alteracdo orcamentéria de receita atraves de oficio.
Lancar no calendério e na As datas sdo lancadas no calendério
2 3 er?da DIORC (planilha) e na agenda eletrénica (Google)
g da DIORC.
. - A DIORC verifica os valores de receitas
Extrair relatorios de :
3 . DIORC arrecadadas mensal e anual no sistema
receitas arrecadadas .
Tesouro Gerencial e SIAFI.
Atualizar planilha controle A DIORC atualiza a planilha de
4 ~ DIORC ~ .
de arrecadagéo acompanhamento e arrecadacéo da receita.
‘ox A DIORC consulta histérico e previsdo de
Consultar previsdo de 9 . )
5 arrecadacio das unidades DIORC arrecac!ggao das~ unidades: ~ PROAD
(aluguéis, concessoes e alienagdes), CPPS
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e PROGEPE (taxas de inscricdes em
concursos e processos seletivos), DICONV
(devolucBes de convénios), Fazenda
experimental  (venda de  produtos
agropecuarios), Laboratério de solos
(servicos  tecnologicos de analises),
EDUFERSA (editora), Revista Caatinga e
Revista Acta Brasilica.

Identificar necessidade de

Com base nos relatérios de receitas
arrecadadas e previsdo das unidades a

pedido

6 ajustes DIORC DIORC analisa a necessidade de ajustes no
or¢amento previsto.
A DIORC define os valores reestimados
Definir valor da nova por natureza de receita, seguindo as
7 o DIORC - x I
estimativa orientacdes do manual de estimativas de
receitas do MEC.
O pedido de alteracdo serd langcado no
sistema SIMEC com a nova estimativa da
8 | Lancar pedido de alteracdo DIORC receita em cada natureza, incluindo
justificativa, metodologia € meméria de
calculo.
. . O MEC analisa a conformidade no pedido
Analisar conformidade do _— ~ x
9 edido MEC indicando sua reprovacdo, devolugdo para
P corregdes ou aprovacao.
Identificar a correcio a ser Em caso de inconsisténcia no pedido o
10 . ¢ MEC MEC devolve para correcdo da unidade,
realizada - L
indicando os dados a serem corrigidos.
11 Acompanhar tramita¢do do DIORC Acompanhar o atendimento do pedido de

alteracdo pelo sistema SIMEC.

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Manual de Estimativa de Receita
Tutorial de extracdo do relatdrio de receitas arrecadadas no Tesouro Gerencial
Tutorial de preenchimento e alteragédo de reestimativa no SIMEC

Tutorial de verificacdo de receita no SIAFI

Tutorial de consulta do pedido de alteragé&o da receita no SIMEC

6. CONTROLE DE VERSOES

Data

27/09/2018

Livia Barreto

Autor

Descricao

Entrega do Mapeamento TO BE

16/09/2019

Livia Barreto

12 Revisdao do Mapeamento TO BE
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7. RESPONSABILIDADES

Gerente do Processo ‘ E-mail

Assistente Administrativo
Dono do Processo

Diretor(a) da Divisdo de
Orcamento

diorc.proplan@ufersa.edu.br
‘ E-mail
diorc.proplan@ufersa.edu.br

Telefone do setor

3317-1654

Telefone do setor

3317-1049
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