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1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO 

1 Macroprocesso Gestão Orçamentária e Financeira 

2 Processo Alteração da Programação Orçamentária da Receita 

3 Entrada(s) Ofício do MEC (divulgação do período de alteração) 

4 Saída(s) Alteração de receita programada 

5 Sistemas Tesouro gerencial, SIAFI e SIMEC 

6 Indicadores 
Percentual de atendimento dos pedidos pelo MEC 

Quantidade de alteração orçamentária (classificar natureza) 

7 Normatização Manual Técnico do Orçamento 

 

2. OBJETIVO DO PROCESSO 

O processo Alteração da Programação Orçamentária da Receita tem por objetivo realizar 

alteração da programação orçamentária da receita. 

 

3. DEFINIÇÕES E SIGLAS 

 DIORC: Divisão de Orçamento 

 SIMEC: Sistema Integrado de Monitoramento, Execução e Controle 

 SIAFI: Sistema Integrado de Administração Financeira 

 PROPLAN: Pró-Reitoria de Planejamento 

 MEC: Ministério da Educação 

 

 

4. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

1 
Divulgar períodos de 

alteração 
MEC 

O MEC divulga os períodos de alteração 

orçamentária de receita através de ofício. 

2 
Lançar no calendário e na 

agenda 
DIORC 

As datas são lançadas no calendário 

(planilha) e na agenda eletrônica (Google) 

da DIORC. 

3 
Extrair relatórios de 

receitas arrecadadas 
DIORC 

A DIORC verifica os valores de receitas 

arrecadadas mensal e anual no sistema 

Tesouro Gerencial e SIAFI. 

4 
Atualizar planilha controle 

de arrecadação 
DIORC 

A DIORC atualiza a planilha de 

acompanhamento e arrecadação da receita. 

5 
Consultar previsão de 

arrecadação das unidades 
DIORC 

A DIORC consulta histórico e previsão de 

arrecadação das unidades: PROAD 

(aluguéis, concessões e alienações), CPPS 
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e PROGEPE (taxas de inscrições em 

concursos e processos seletivos), DICONV 

(devoluções de convênios), Fazenda 

experimental (venda de produtos 

agropecuários), Laboratório de solos 

(serviços tecnológicos de análises), 

EDUFERSA (editora), Revista Caatinga e 

Revista Acta Brasilica. 

6 
Identificar necessidade de 

ajustes 
DIORC 

Com base nos relatórios de receitas 

arrecadadas e previsão das unidades a 

DIORC analisa a necessidade de ajustes no 

orçamento previsto. 

7 
Definir valor da nova 

estimativa 
DIORC 

A DIORC define os valores reestimados 

por natureza de receita, seguindo as 

orientações do manual de estimativas de 

receitas do MEC. 

8 Lançar pedido de alteração DIORC 

O pedido de alteração será lançado no 

sistema SIMEC com a nova estimativa da 

receita em cada natureza, incluindo 

justificativa, metodologia e memória de 

cálculo. 

9 
Analisar conformidade do 

pedido 
MEC 

O MEC analisa a conformidade no pedido 

indicando sua reprovação, devolução para 

correções ou aprovação. 

10 
Identificar a correção a ser 

realizada 
MEC 

Em caso de inconsistência no pedido o 

MEC devolve para correção da unidade, 

indicando os dados a serem corrigidos. 

11 
Acompanhar tramitação do 

pedido 
DIORC  

Acompanhar o atendimento do pedido de 

alteração pelo sistema SIMEC. 

 

5. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES 

 Manual de Estimativa de Receita 

 Tutorial de extração do relatório de receitas arrecadadas no Tesouro Gerencial 

 Tutorial de preenchimento e alteração de reestimativa no SIMEC 

 Tutorial de verificação de receita no SIAFI 

 Tutorial de consulta do pedido de alteração da receita no SIMEC 

 

6. CONTROLE DE VERSÕES 

Data Autor Descrição 

27/09/2018 Lívia Barreto Entrega do Mapeamento TO BE 

16/09/2019 Lívia Barreto 1ª Revisão do Mapeamento TO BE 
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7. RESPONSABILIDADES 

Gerente do Processo E-mail Telefone do setor 

Assistente Administrativo diorc.proplan@ufersa.edu.br 3317-1654 

Dono do Processo E-mail Telefone do setor 

Diretor(a) da Divisão de 

Orçamento 

diorc.proplan@ufersa.edu.br 3317-1049 

 


